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1.2

ALGEMEEN

Help, Vragen, Contact

Op ENZO is veel Informatie te vinden over het IKB.

Heb je inhoudelijke vragen over het Individueel Keuze Budget (IKB) neem dan
contact op met de Personeel- & Salarisadministratie,
team PSA tst 8422 of mail naar: Salarisadministratie@zoetermeer.nl

IKB openen in Profit

Ga naar www.profitzoetermeer.nl of klik op de Profit (mijn P&O)
op de startpagina van ENZO

Vul bij gebruikersnaam jouw e-mailadres in  : xxxxx@zoetermeer.nl|
Vul jouw wachtwoord in - XXXXX

Selecteer op de homepage van Profit de IKB-keuzebudgetmanager
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2 HET HOOFDMENU
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Je spaargeld t/m vorige maand @ KeuzebudgetManager

Je kunt zelf bepalen wat je met je opgebouwde
spaargeld en het IKB doet. Je kunt het spaargeld en
IKB geheel of gedeeltelijk uitbetalen. Daarnaast kun
Je kunt je spaargeld en budget geheel of je zelf keuzes maken en zo je arbeidsvoorwaarden

gedeeltelijk laten uitbetalen.

op maat samenstellen.

Je maakt nu keuzes voor februari.

IKB deze Totaal te Maak je
maand besteden keuze binnen
€18379 = €18379 30 dagen

e

SPAARGELD & IKB

Voorwaarden

1 Hier staat het spaargeld dat je t/m de vorige maand hebt opgebouwd

2 Hier staat het IKB-bedrag dat deze maand is toegevoegd aan jouw totaal te
besteden budget

3 Hier kun je jouw budget uit laten betalen

4 Hier kun je andere keuzes selecteren waaronder aankoop verlof, aankoop fiets

of fietsaccessoires, reiskosten woon-werk of het declareren van de
vakbondscontributie

Hier kun je jouw gegevens en berichten raadplegen of terug gaan naar de
homepage
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3 VERSCHIL TUSSEN SPAARGELD en IKB
Wat is het verschil tussen spaargeld en IKB (individueel keuzebudget)?
IKB (individueel keuzebudget)
Het Individueel Keuzebudget is het bedrag dat maandelijks gereserveerd
wordt, oftewel: het bedrag dat maandelijks wordt toegevoegd aan jouw
spaargeld.
Spaargeld:
Spaargeld is het spaarsaldo van het nog niet opgenomen IKB-budget van
voorgaande maanden, oftewel: dit is het geld dat je te besteden hebt.
4 KEUZES MAKEN
4.1 Spaargeld uitbetalen
.".’ ;:;;'ermeer @ v M=
- e
Je spaargeld t/m vorige maand @ KeuzebudgetManager
Je kunt zelf bepalen wat je met je opgebouwde
ls&);agrg:lede ’e:fhet IKB doet Je kun{ het spaargeldkleJ:
Je kunt je spaargeld en budget geheel of Je zelf kfuzes matl::; :n z0 Je arbeldsvoorwaarden
gedeeltelijk laten uitbetalen. CEREEE =S mons
e Selecteer in het hoofdmenu de
button: Spaargeld & IKB
Inl’(::‘zze ;Ztsﬁzldteen reauikejzinnen
€183,79 € 183,79 30 dagen

Voorwaarden
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Voer het bedrag in dat je wilt ...of schuif witte stip naar
laten uitbetalen links/rechts om juiste bedrag
te selecteren /
@ @
® gemeente
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o= oetlale pPaargelo € O guee e = gge
s paargelid orige IS0,00
0,00 O

Klik hier als je elke maand
automatisch het resterende
bedrag uitbetaald wilt krijgen

[ ] 8 m

IKB deze Totaal te Maak je
maand besteden keuze binnen
€183,79 € 183,79 30 dagen

€ ANNULEREN

Klaar? Selecteer dat je akkoord
gaat met de voorwaarden en
selecteer (indien gewenst) dat
je een bevestiging via mail wilt
ontvangen.

Klik dan op bevestig
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4.1 Andere keuze(s) maken (fiets kopen, verlof kopen, etc.)

SO jomconts
'ﬁ’ Zoetermeer @ v M &~
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Je spaargeld t/m vorige maand @ KeuzebudgetManager
Je kunt zelf bepalen wat je met je opgebouwde
spaargeld en het IKB doet. Je kunt het spaargeld en
IKB geheel of Itelijk uif len. D kun
Je kunt je spaargeld en budget geheel of je zelf keuzes maken en zo je arbeidsvoorwaarden
gedeeltelijk laten uitbetalen. op maat samenstellen.

e Eakknletzas voor et Selecteer in het hoofdmenu de
button: MAAK JE KEUZE

IKB deze Totaal te Maak je
maand besteden keuze binnen
€ 183,79 € 183,79 30 dagen

Voorwaarden

In het menu dat wordt geopend kun je de volgende keuzes maken:

Vakantie & verlof:

Aankopen verlofuren

Belastingvoordeel:

Studiekosten
Reiskosten woon-werk
Vakbondscontributie
Fiets

Fietsaccessoires

Selecteer je keuze en doorloop
de velden
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€ 183,79 Februarl budget

Te verrekenen keuzes

o o8 T

Je arbeidsvoorwaarden op maat

In de KeuzebudgetManager stel je eenvoudig je eigen
arbeidsvoorwaarden samen:

selecteer links de arbeidsvoorwaarden die je wil kiezen
lees 'Info & voorwaarden'

vul de gegevens in het midden in

geef rechts aan of je je keuze wil verrekenen met je
spaargeld of IKB

bevestig je keuze,

BEVESTIGEN

Klaar? Selecteer dat je akkoord
gaat met de voorwaarden en
selecteer (indien gewenst) dat
je een bevestiging via mail wilt
ontvangen.

Klik dan op bevestig

Let op:
Verrekening reiskosten woon-werk kan alleen plaatsvinden in december.
Houd er rekening mee dat je in december hiervoor voldoende budget hebt
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5 VERLOF VERKOPEN

Verkopen van verlof maakt geen onderdeel uit van het IKB.
Verkopen van verlof is uiteraard wel mogelijk via Profit.

Open de homepage van Profit en selecteer de button
Verkoop verlof

6 GEGEVENS RAADPLEGEN

Alle keuzes die jij nu en in het verleden hebt gemaakt zijn terug te vinden in
jouw Personeelsdossier. Ook in de IKB-manager kun je jouw gegevens

raadplegen.
f Gl =
-— Klik rechtsboven op de IKB-
@@ Pomene homepage op het icoon
'w’ Zoetermeer "grafigk’q P v i

Overzicht IKB Overzicht IKB 2017
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€800
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an feb mrt apr mal an jut avg sep okt nov dec

-343 80 - Aankopen verlofuren
€ -150,00 - Accessoires
€ -200,00 - Uitbetalen IKB

Selecteer de verschillende
informatieoverzichten s

IKB  Opbrengsten  Kosten  Resterend / te verrekenen*

| | ] Jaz]

Overzicht IKB: Klik op de staafdiagrammen om per maand te zien welke keuzes je in die
maand hebt gemaakt .



Overzicht keuzes 2017 DOWNLOAD

Je keuzes Uren Bedrag Periode Status

Accessoires - €150,00 februari 17  Ter goedkeuring v
Overzicht keuzes Spaargeld & IKB - €20000 februari 17 Definitief v

Aankopen veriofuren 10,00 € 34380 februari '17  Definitief v

Selecteer het overzicht keuzes

Wanneer je het overzicht keuzes selecteert krijg je een overzicht te zien waarbij je per
maand kunt zien welke keuzes je hebt gemaakt.
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